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ค าน า 

 คู ่ม ือปฏิบัติงาน เรื ่อง การวิพากษ์และจัดส่งใบรายงานผลการศึกษา คณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ 

มหาวิทยาลัยพะเยา ฉบับนี้ จัดท าขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานการวิพากษ์และจัดส่งใบ

รายงานผลการศึกษา เพื่อใช้เป็นคู่มือให้บุคลากรศึกษา ท าความเข้าใจหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน เ ทคนิคการ

ปฏิบัติงานการวิพากษ์และจัดส่งใบรายงานผลการศึกษา ตลอดจนปัญหา อุปสรรคในการด าเนินงานการวิพากษ์และ

จัดส่งใบรายงานผลการศึกษา และเพื่อให้ผู้ปฏิบัติสามารถปฏิบัติงานการวิพากษ์และจัดส่งใบรายงานผลการศึกษา

แทนกันได้ เนื้อหาในคู่มือการปฏิบัติงานประกอบไปด้วย กระบวนการและการด าเนินงานด้านการวิพากษ์และจัดส่งใบ

รายงานผลการศึกษา ประจ าภาคการศึกษาที่ 1 ภาคการศึกษาที่ 2 และภาคการศึกษาฤดูร้อน ของหลักสูตร/

สาขาวิชาที่ท าการเปิดสอน ณ คณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ มหาวิทยาลัยพะเยา พร้อมยกตัวอย่างวิธีการปฏิบัติงานที่

ผู้เขียนได้ปฏิบัติงานมาแล้ว และถ่ายทอดออกมาเพ่ือให้ผู้อ่านหรือผู้ที่ปฏิบัติงานในลักษณะเดียวกันนี้น าไปปฏิบัติได้   

 

นิภาพร ตันเครือ 

มกราคม 2566 

 

 

 

 

 

 



บทที่ 1 

บทน า 

ความเป็นมาและความส าคัญ 

  การศึกษาถือเป็นส่วนหนึ่งในการพัฒนาการด าเนินชีวิตของมนุษย์ ประชาชนส่วนใหญ่ให้ความส าคัญและให้

ความสนใจในการศึกษาเป็นอย่างมาก รวมถึงรัฐบาลได้มีการส่งเสริมและสนับสนุนให้ประชาชนทุกคนใส่ใจเรื่องนี้

เพราะเป็นพื้นฐานแห่งความส าเร็จในชีวิต และในการเข้าถึงประชาชนทุกคนให้รู้ถึงความก้าวหน้าทางการศึกษานั้น จึง

ต้องให้ความส าคัญกับแนวทางการศึกษาต่อ ซึ่งสื่อประชาสัมพันธ์ ถือเป็นเครื่องมือหรือตัวกลางส าคัญที่ใช้ในการ

น าเสนอความรู้และข่าวสารต่างๆในการเผยแพร่ชื่อเสียง ซึ่งเป็นที่นิยมใช้กันอย่างแพร่หลายทั้ งหน่วยงาน องค์กร 

สถาบันต่างๆ และประชาชนทั่วไป 

 คณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ มหาวิทยาลัยพะเยา ได้ก่อตั้งขึ้นอย่างเป็นทางการเมื่อวันที่ 1 ตุลาคม 2550 โดย

ในเริ่มแรก ชื่อ “ส านักวิชาวิทยาศาสตร์การแพทย์” สังกัดมหาวิทยาลัยนเรศวรพะเยา โดยวัตถุประสงค์หลักในการ

จัดตั้งคณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ คือ เพื่อผลิตบัณฑิตระดับปริญญาตรีในสาขาวิชาทางด้านวิทยาศาสตร์การแพทย์

เพื่อตอบสนองความต้องการตามแผนพัฒนาสาธารณสุขและแผนพัฒนาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีของประเทศ 

ตลอดจนเพื่อจัดการเรียนการสอนในระดับพื้นฐานทางการแพทย์ (Pre-Clinic) และวิทยาศาสตร์พื้นฐานในระดับ

ปริญญาตรีให้แก่นิสิตในกลุ่มวิทยาศาสตร์สุขภาพ ปัจจุบันจึงมีหลักสูตร 3 หลักสูตร และสาขาวิชา 2 สาขา ดังนี้ 

หลักสูตรจุลชีววิทยา หลักสูตรชีวเคมี หลักสูตรโภชนาการและการก าหนดอาหาร สาขาวิชากายวิภาคศาสตร์ และ

สาขาวิชาสรีรวิทยา โดยได้จัดการเรียนการสอนภาคการศึกษาที่ 1 ภาคการศึกษาที่ 2 และภาคการศึกษาฤดูร้อน ตาม

แผนการศึกษาที่ก าหนดไว้ในโครงสร้างหลักสูตร ซึ่งกระบวนการด าเนินงานจัดการเรียนการสอนจะด าเนินการแล้ว

เสร็จ ผู้รับผิดชอบรายวิชาจะต้องด าเนินการบันทึกผลการเรียนและจัดส่งผลการเรียนในระบบลงทะเบียนเรียน (ระบบ 

http://reg.up.ac.th) และผ่านกระบวนการวิพากษ์ผลการเรียนภายในสาขาวิชา และประธานหลักสูตร/หัวหน้า

สาขาวิชาต้องด าเนินการวิพากษ์ผลการเรียนในที่ประชุมคณะกรรมการวิพากษ์ผลการเรียนของคณะวิทยาศาสตร์

การแพทย์ และจัดส่งใบรายงานผลการเรียนให้กับคณะกรรมการร่วมกันพิจารณา พร้อมกันนี้นักวิชาการศึกษาของ

คณะจะต้องด าเนินการส่งผลการเรียนโดยการยิงบาร์โค๊ดในใบรายงานผลการเรียนเพื่อรายงานสถานะการจัดส่ง และ

ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนใบรายงานผลการศึกษาให้ถูกต้องตามระเบียนของมหาวิทยาลัยก่อนจัดส่งงาน

http://reg.up.ac.th/


ทะเบียนและประมวลผล กองบริการการศึกษา เพื่อด าเนินการแสดงผลการเรียนให้นิสิตได้ทราบผลการศึกษาในภาค

การศึกษาน้ันๆต่อไป 

จากความเป็นมาและความส าคญัดังกล่าว ผู้เขียนจึงมีความสนใจเขียนคู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง การวิพากษ์

และจัดส่งใบรายงานผลการศึกษา คณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ มหาวิทยาลัยพะเยา 

วัตถุประสงค์ 

1. เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานการวิพากษ์และจัดส่งใบรายงานผลการศึกษา 

2. เพื่อใช้เป็นคู่มือให้บุคลากรศึกษาท าความเข้มใจหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน เทคนิคการปฏิบัติงานการ

วิพากษ์และจัดส่งใบรายงานผลการศึกษาตลอดจนปัญหา อุปสรรคในการด าเนินงานการวิพากษ์และ

จัดส่งใบรายงานผลการศึกษา 

3. เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานการวิพากษ์และจัดส่งใบรายงานผลการศึกษาแทนกันได ้

 

ประโยชน์ทีค่าดว่าจะได้รับ  

1. เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานการวิพากษ์และจัดส่งใบรายงานผลการศึกษา 

2. เป็นคู่มือใหบุ้คลากรศึกษา ท าความเข้มใจหลักเกณฑ์ วธิีการ ขั้นตอน เทคนิคการ 

ปฏิบัติงานการวิพากษ์และจัดส่งใบรายงานผลการศึกษาตลอดจนปัญหา อุปสรรคในการด าเนินงานการวิพากษ์และ

จัดส่งใบรายงานผลการศึกษา 

3. ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานการวิพากษ์และจัดส่งใบรายงานผลการศึกษาแทนกันได ้

 

ขอบเขตของคู่มือ 

 คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ ครอบคลุมกระบวนการและการด าเนินงานด้านการวิพากษ์และจัดส่งใบรายงานผล

การศึกษา ประจ าภาคการศึกษาที่ 1 ภาคการศึกษาที่ 2 และภาคการศึกษาฤดูร้อน ของหลักสูตร/สาขาวิชาที่ท าการ

เปิดสอน ณ คณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ มหาวิทยาลัยพะเยา  



ค าจ ากัดความเบื้องต้น 

 การวิพากษ์ หมายถึง การเผยแพร่ข้อมูลทกุด้าน ทั้งด้านบวกและด้านลบ ประกอบตามความคิดเห็น ซึ่ง

ข้อเสนอแนะน้ีจะเป็นความคิดสร้างสรรค ์ 

 ใบรายงานผลการศึกษา หมายถึง เป็นเอกสารบันทึกผลการเรียนของผู้เรียน เพื่อใช้เป็นหลักฐานแสดง

สถานภาพและความส าเร็จในการศึกษาของผู้เรียนแต่ละคน 

ระบบลงทะเบียนและประเมนิผล หมายถึง เมนูที่ใช้ส าหรบัการลงทะเบียนของนิสิตในแต่ละภาคเรียนที่เปิด

ให้มีการลงทะเบียนตามโครงสร้าง และการรายงานผลการเรียนในแต่ละภาคการศึกษารูปแบบของคะแนนหรือค า

บรรยายที่เกี่ยวกับรายการสมรรถภาพหรือคุณลักษณะของผู้เรียนที่แสดงออกทั้งในระยะเวลาก่อน ระหว่าง หรือ

หลังจากการเรียน 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บทที่ 2  

โครงสร้าง ภารกิจหน่วยงาน และหน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่ง 

โครงสร้างการบริหารจัดการของหน่วยงาน 

คณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ มหาวิทยาลัยพะเยาได้ก่อตั้งขึ้นอย่างเป็นทางการเมื่อวันที่ 1 ตุลาคม 2550 โดย

ในเริ ่มแรกชื ่อ “ส านักวิชาวิทยาศาสตร์การแพทย์” สังกัดมหาวิทยาลัยนเรศวรพะเยาต่อมาในปี 2554 เมื่ อ

มหาวิทยาลัยนเรศวรพะเยาได้รับการประกาศยกฐานะขึ้นเป็นมหาวิทยาลัยพะเยา  จึงได้เปลี่ยนชื่อมาเป็น“คณะ

วิทยาศาสตร์การแพทย์”โดยวัตถุประสงค์หลักในการจัดตั้งคณะวิทยาศาสตร์การแพทย์เพื่อผลิตบัณฑิตระดับปริญญา

ตรีในสาขาวิชาทางด้านวิทยาศาสตร์การแพทย์ เพื ่อตอบสนองความต้องการตามแผนพัฒนาสาธารณสุขและ

แผนพัฒนาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีของประเทศ ตลอดจนเพื่อจัดการเรียนการสอนในระดับพื้นฐานทางการแพทย์ 

(Pre-Clinic) และวิทยาศาสตร์พื้นฐานในระดับปริญญาตรีให้แก่นิสิตในกลุ่มวิทยาศาสตร์สุขภาพและกลุ่มวิทยาศาสตร์

และเทคโนโลยีโดยเปิดสอนหลักสูตรระดับปริญญาตรี หลักสูตร 4 ปี ภาคปกติ 3 หลักสูตร คือวิทยาศาสตรบัณฑิต 

สาขาวิชาจุลชีววิทยา วิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาชีวเคมีและวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาโภชนาการและการ

ก าหนดอาหาร/วิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาโภชนาการและโภชนบ าบัดในด้านการวิจัยและนวัตกรรม คณะ

วิทยาศาสตร์การแพทย์ได้มีการผลิตงานวิจัยและนวัตกรรมอย่างต่อเนื่อง ยกตัวอย่างเช่น ชุดสกัดดีเอนเออย่างง่าย 

(ชุดสกัดเก่ง) การเพิ่มมูลค่าจากผลพลอยได้จากอุตสาหกรรมกาแฟและผลิตภัณฑ์น ้ามันงาม้อนที่พร้อมถ่ายทอด

เทคโนโลยีและต่อยอดเชิงพาณิชย์  

หลักสูตรและบริการ 

  ด้านการจัดการเรียนการสอนประจ าปีการศึกษา 2563 คณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ มีการ
จัดการเรียนการสอน จ านวน 3 หลักสูตร แบ่งเป็นหลักสูตรในระดับปริญญาตรี จ านวน 3 หลักสูตร คิดเป็นร้อยละ 
100 ระดับ โดยมีรายชื่อหลักสูตรดังนี ้

1) หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาจุลชีววิทยา 
2) หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาชีวเคม ี
3) หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาโภชนาการและการก าหนดอาหาร 

สาขาวิชาที่สอนบริการมี 2 สาขาวิชา คือ 1. สาขาวิชาสรีรวิทยา 2. สาขาวิชากายวิภาคศาสตร์



โครงสร้างการบริหารจัดการ 

โครงสร้างองค์กร (Organization chart) 

 



โครงสร้างการบริหาร (Administration chart) 

 

 



โครงสร้างการปฏิบัติงาน(Activity chart) 
 

 
 

1. นายนฤพงศ ์  สันทราย  น.ม.(นิติศาสตร์)   เจ้าหน้าที่บุคลากร 
2. นางฌัชกานต์  เสมอเชื้อ กศ.ม.(การบริหารการศึกษา) เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
3. นางสาระชล  เครือสาร บธ.บ.(การจัดการธุรกิจ)  นักวิชาการศึกษา  
          (ฝ่ายกิจการนิสิต) 
4. นางสาวรักษิณา   ไผ่จิต  บธ.บ.(การจัดการธุรกิจ)  นักวิชาการพัสด ุ
5. นางสาวเบญจมาศ    ธิวงษา  บช.บ.(การบัญชี)   นักวิชาการเงินและบัญชี 
6. นางหนึ่งฤทยั  เทพสิงห ์ บธ.บ.(การบัญชี)             นักวิเคราะห์นโยบาย 
          และแผน ช านาญการ 
7. นายวิทยา  สุนสะด ี  วท.บ.(วิทยาการคอมพิวเตอร์) นักวิชาการคอมพิวเตอร์ 
8. *นางสาวนิภาพร ตันเครือ  ค.บ.(ชีววิทยา)   นักวิชาการศึกษา 
          (ฝ่ายวิชาการ)  
9. นางสาวอรดี  กาศโอสถ วท.บ.(ชีววิทยา)   เ จ ้ าหน ้ าท ี ่ บร ิ หารงานท ั ่ ว ไป

  
 
 



ภาระหน้าทีข่องหน่วยงาน 
1. ด้านการเรียนการสอนและผลิตบัณฑติ 

ผลิตบัณฑิตที่มีคุณภาพ คุณธรรมและจริยธรรมที่ได้มาตรฐานและสอดคล้องกับความต้องการของสังคม

และประเทศชาติ ให้สอดคล้องกับกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา (Thai Qualification Framework for 

Higher Education) (TQF: HEd.) มุ ่งส ู ่มาตรฐานสากลโดยใช ้ระบบ ASEAN University Network-Quality 

Assurance (AUN-QA) ในการจัดการบริหารหลักสูตร โดยมุ่งเน้นการสร้างบัณฑิตให้มีคุณธรรม จริยธรรม ทักษะ

ทางปัญญา มีทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคล มีความรับผิดชอบ มีความรู้ มีทักษะ การวิเคราะห์เชิงตัวเลข การ

สื่อสาร และการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ เพื่อให้สามารถท างานได้ ทุกแห่งทั่วโลก โดยมีจุดเน้นในการผลิตบัณฑิต 

ดังนี ้

➢ อัตลักษณ์บณัฑิตคณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ 

 1)  สุนทรียภาพ (เป็นผู้มีความซาบซึ้งในคณุค่าของ ศิลปะ วัฒนธรรมและธรรมชาติ ตลอดจนคุณค่าในวิชาชีพของ

ตน) 

2)  สุขภาพ (เป็นผู้มีสุขนิสัยและสุขภาพดี) 

3)  บุคลิกภาพ (เป็นผู้มีความสุภาพอ่อนน้อม มีจิตสาธารณะและรับผิดชอบต่อสังคม) 

➢ เอกลักษณ์ของบัณฑิต คณะวิทยาศาสตร์การแพทย ์

 “วิชาการก้าวไกล วิจัยแก้ปญัหา พัฒนาชุมชน” 

➢ คุณลักษณะทางคุณธรรมและจริยธรรมทีพ่ึงประสงค์ของนิสิตคณะวทิยาศาสตร์การแพทย ์

 “ซื่อสัตย์ มีวนิัย ใจอาสา” 

2. ด้านการบรกิารวิชาการแก่สังคม   

เป็นศูนย์กลางบริการวิชาการด้านวิทยาศาสตร์การแพทย์ แก่ชุมชนและมีส่วนร่วมในการด าเนินการด้าน

วิชาการกับสถานศึกษาและองค์กรต่างๆ รวมทั้งสร้างความร่วมมือกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตภาคเหนือ

ตอนบน และองค์กรภาคเอกชน เพ่ือช่วยในการพัฒนา และแก้ปัญหาของชุมชนและสังคม 

3. ด้านการวิจัย 

มุ่งการวิจัยเป็นเครื่องมือในการพัฒนา โดยส่งเสริมการวิจัยพื้นฐานควบคู่ไปกับการวิจัยประยุกต์ในสาขา

ต่างๆ ให้มีประสิทธิภาพ และมีการบูรณาการไปสู่การเรียนการสอนที่มีประสิทธิผล และน าไปสู่การบริการวิชาการ

ที่พัฒนาสุขภาวะของประชาชนในชุมชนให้มีคุณภาพชีวิตที่ดี พัฒนาชุมชนท้องถิ่นสู่ระดับภูมิภาคและประเทศ  มุ่ง

ส่งเสริมให้นักวิจัยน าความรู้มาใช้ในการพัฒนาตนเองและพัฒนาการเรียนการสอนได้  นอกจากนั้นยกระดับการ

วิจัยโดยด าเนินการในลักษณะหุ้นส่วนหรือการสร้างเครือข่ายกับสถาบันที่มีชื่อเสียงทั้งในและต่างประเทศเพื่อ

พัฒนาการวิจัยของคณะ  



4.  ด้านกิจกรรมพัฒนานสิิต ท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม ภูมิปัญญาท้องถิ่นและสิ่งแวดล้อม 

มุ่งเน้นการผลิตบัณฑิตคณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ที่มีคุณภาพ คุณธรรมและจริยธรรม สนับสนุนให้นิสิตมี

การเข้าร่วมกิจกรรมของทั้งหลักสูตร คณะ และมหาวิทยาลัย มีส่วนร่วมกับชุมชน มหาวิทยาลัย ในการอนุรักษ์ท านุ

บ ารุงศิลปวัฒนธรรมและภูมิปัญญาท้องถิ่น อันเป็นรากฐานของการพัฒนานิสิตอย่างมีดุลยภาพ  รวมทั้งการ

ค านึงถึงการปกปักษ์รักษาสิ่งแวดล้อมด้วย 

5. ยุทธศาสตร์ด้านการบริหารจดัการ 

  คณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ ให้ความส าคัญกับการบริหารงานอย่างมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล โดยมี

คณะกรรมการประจ าคณะท าหน้าที่ในการก ากับดูแลการด าเนินงานของคณะให้มีประสิทธิภาพ มีการบริหาร

จัดการการด าเนินงานด้านต่างๆ ให้มีคุณภาพได้แก่ การบริหารทรัพยากรบุคคล ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศ การ

บริหารความเสี่ยง การบริหารการเงินและงบประมาณ เพื่อสัมฤทธิผลตามเป้าหมายที่ก าหนดไว้ โดยใช้หลักธรร

มาภิบาลในการบริหารงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่ง 

1) หน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่งตามมาตรฐานก าหนดต าแหน่ง ตาม กพอ  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ลักษณะงานที่ปฏิบัต ิ

 บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของนางสาวนิภาพร ตันเครือ ต าแหน่งนักวิชาการ ระดับ ปฏิบัติการตามที่

ได้รับมอบหมาย มีดังนี้ 

๑) ด้านปฏิบัติการ  

(๑) ศึกษาวิเคราะห์เกี่ยวกับหลักสูตร แบบเรียน การเทียบความรู้ การจัดการความรู้ เพื่อส่งเสริม

สนับสนุนการจัดการศึกษา และกิจกรรมทางการศึกษาต่างๆ ให้เป็นไปตามยุทธศาสตร์ แผนนโยบายของคณะ

วิทยาศาสตร์การแพทย ์

(๒) ส ารวจ รวบรวม และวิเคราะห์ข้อมูลและสถิติทางการศึกษา ประสานงานในการจัดท า

หล ั กส ู ตรและปร ับปร ุ งหล ั กส ูตร  ตลอดจนความต ้องการด ้ านการใช ้ เทคโนโลย ีท างการศ ึกษา  

เพื่อพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 

(๓) ติดตาม ประเมินผลการด าเนินงาน กิจกรรรมและสรุปผลด้านการศึกษา วิเคราะห์ วิจัย 

ส่งเสริมการวิจัยการศึกษา และเผยแพร่ผลงานทางด้านการศึกษา เพ่ือพัฒนางานด้านวิชาการศึกษา 

(๔) ให้บริการวิชาการด้านต่างๆ เช่น งานทะเบียนนิสิต ประสานงานที่เกี่ยวข้องกับอาจารย์
พิเศษ ประสานงานในการจัดบริการส่งเสริมการศึกษาโดยใช้เทคโนโลยีทางการศึกษา จัดประชุมอบรมสัมมนา
เกี่ยวกับการศึกษา การศึกษาดูงานจากหน่วยงานภายนอก ให้ค าปรึกษาแนะน าในการปฏิบัติงาน ตอบปัญหาและ
ชี้แจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่เพื่อให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพ และปฏิบัติหน้าที่
อื่นที่เกี่ยวข้อง 

(๕) งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากคณบด ี
 ๑) งานด้านการประกันคุณภาพการศึกษาระดับหลักสูตร และระดับคณะ 

 ๒) จัดท าส าเนาข้อสอบ ดูแลคลังข้อสอบ และท าลายข้อสอบ 

 ๔) ประสานงานด้านสหกิจศึกษา 

 ๕) ดูแลการขอใช้ห้องเรียนของคณะวิทยาศาสตร์การแพทย ์

 ๖) ประสานงานด้านแพทยศาสตร์ศึกษา 

 ๗) ประสานงานทางด้านระบบสารสนเทศบณัฑิตศึกษา 

 ๘) ประสานงานผู้ใช้บัณฑิตและศิษย์เก่า 

๒) ด้านวางแผน 

(๑) วางแผนการท างานที่รับผิดชอบ ร่างวางแผนการท างานของหน่วยงานหรือโครงการเพื่อให้

การด าเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนด 

 



๓) ด้านประสานงาน 

(๑) ประสานการท างานร่วมกันระหว่างทีมงานหรือหน่วยงานทั้งภายในภายนอกเพื่อให้เกิดความ

ร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่ก าหนดไว้ 

(๒) ชี้แจงและให้รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริง แก่บุคลหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อ

สร้างความเข้าใจหรือความร่วมมือในการด าเนินงานตามที่ได้รับมอบหมาย 

๔) ด้านการบริการ 

(๑) ให้ค าปรึกษาแนะน าเบื้องต้น เผยแพร่ ถ่ายทอดความรู้ ทางด้านวิชาการศึกษารวมทั้งตอบ

ปัญหาและชี้แจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ เพื่อให้ผู้รับบริการได้ทราบข้อมูลความรู้ต่างๆ ที่เป็นประโยชน์ 

สอดคล้อง และสนับสนุนภารกิจของหน่วยงานและให้ประกอบการพิจารณาก าหนดนโยบาย แผนงาน หลักเกณฑ์ 

มาตรการต่างๆ 

(๒) จัดเก็บข้อมูลเบื้องต้น และให้บริการข้อมูลทางวิชาการศึกษา เพื่อให้บุคลากรทั้งภายในและ

ภายนอกหน่วยงาน นิสิต ตลอดจนผู้รับบริการ ได้ทราบข้อมูลและความรู้ต่างๆ ที่เป็นประโยชน์ 

สอดคล้อง และสนับสนุนภารกิจของหน่วยงาน และใช้ประกอบการพิจารณา ก าหนดนโยบาย 

แผนงาน หลักเกณฑ์มาตรการต่างๆ 

                                                      ฯลฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



               จากภาระหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายดังกล่าวข้างต้น ผู้เขียนได้เลือกเอาการวิพากษ์และจัดส่งใบรายงาน

ผลการศึกษา มาเขียนคู่มือการปฏิบัติงาน โดยมี Flow Chart ดังนี ้

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เวียนแจ้งกำหนดการวันวิพากษ์ผลการเรยีนของคณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ ทาง E-mail ให้อาจารย์ทุกท่านทราบ 

เสนอรองคณบดีฝ่าย

วิชาการพิจารณาอนุมัติ 

เวียนสอบถามประธานหลักสูตร/หัวหน้าสาขาเพื่อสำรวจรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม 

แจ้งรายวิชาที่จะตอ้งจัดส่งผลการเรียน จำนวนหมู่เรยีน ท้ังหมดของคณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ไปยังหัวหน้าสาขาวิชา/

ประธานหลักสูตร 

จัดเตรียมวาระการประชุม ใบเซ็นชื่อเข้าร่วมประชุม พร้อมจัดสถานที่ประชุมวิพากษ์ผลการเรยีน 

วิพากษ์ผลการเรยีนรายวิชาของแต่ละหลักสูตร/สาขาวิชาของคณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ 

ถูกตอ้ง 

จัดทำหนังสือเชิญประธานหลักสูตร/หัวหน้าสาขาเพื่อเชิญประชุม พร้อมกำหนดการ 

จดบันทึกรายงานการประชุมวิพากษ์ผลการเรยีน 

รวบรวมเอกสาร UP 32 ใบรายงานผลการเรียนทุกรายวิชาที่ได้วพิากษ์ผลการเรียน 

เพื่อตรวจสอบความครบถ้วนของข้อมูล 

ไม่ถูกตอ้ง 



 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
เก็บข้อมูลการวิพากษ์ผลการเรียนและรายงานการประชุมของคณะ

วิทยาศาสตร์การแพทย์ ในแฟ้มเอกสาร 
สิ้นสุดกระบวนการ 

ติดตามเอกสารกับทางกองบริการการศึกษา (งานทะเบยีนนิสิตและประมวลผล) ถงึ

ความถูกต้องครบถ้วนการส่งผลการเรยีนของคณะฯ 

จัดทำรายงานการประชุมของการวิพากษ์ผลการเรียน 

จัดส่งเอกสารทั้งหมดที่ผ่านการวิพากษ์ผลการเรียนไปยังกองบริการการศึกษา (งานทะเบยีนนิสิตและ

ประมวลผล) 

เสนอรองคณบดีฝ่าย

วิชาการพิจารณา 

ถูกตอ้ง ไม่ถูกตอ้ง 

ถูกตอ้ง 

ดำเนินการยงิบาร์โค๊ด UP 32 ทุกรายวิชาที่ผ่านการวพิากษ์ผลการเรยีน

ผ่านระบบ REG 

ไม่ถูกตอ้ง 

แจ้งกลับหัวหน้าสาขาวิชาให้ดำเนินการแก้ไข

ข้อมูลให้ครบถว้น 

ปร้ินเอกสารสรุปจำนวนรายวิชาทัง้หมดที่

ดำเนินการยงิบาร์โค๊ด พร้อมปริน้บันทกึ

ข้อความนำส่ง ผ่านระบบ REG 

บาร์โค๊ดไม่ถูกต้องไม่สามารถส่งผลการเรียน

ในระบบ REG ได้ 

จัดเรียงเอกสาร UP 32 ใบรายงานผลการเรียน แยกหมู่เรยีนตามสาขาวิชา  

เสนอคณบดีพจิารณา

อนุมัติ 

ไม่ครบถว้น ครบถว้น 

ถูกตอ้ง 

ไม่ถูกตอ้ง 



บทที่ 3  

หลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติงาน 

หลักเกณฑ์วิธีการปฏิบตัิงาน 

 ในการปฏิบัติงานการวิพากษ์และจัดส่งใบรายงานผลการศึกษาน้ัน ผู้ปฏบิัติงานต้องรู้ถึงแนวคิด ทฤษฎี

และระเบียบทีเ่กี่ยวข้อง ดังนี้ 

1. ความหมายของการวิพากษ์ 

2. การจัดการเรียนการสอนและข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.

2561 

3. การวิพากษ์ผลการเรียน คณะวิทยาศาสตร์การแพทย ์

1. ความหมายของการวิพากษ ์

การคิดวิพากษ์ หมายถึงความสามารถในการพิจารณา ประเมินและตัดสินสิ่งต่างๆ โดยการพยายาม

แสวงหาค าตอบที่มีความสมเหตุสมผล ประโยชน์ของการคิดวิพากษ์ ช่วยให้เชื่อในสิ่งที่ถูกต้อง เชื่ออย่างมี

เหตุผล ช่วยให้คิดอย่างรอบคอบครบถ้วน ช่วยแก้นิสัยการด่วนสรุป สิ่งที่น ามาฝึกการคิดวิพากษ์ เช่น ข่าว ค า

โฆษณา ค่านิยม ความคิดเห็นข้อคิด/ค าคม สุภาษิต ค าประพันธ์ ฯลฯ 

การวิพากษ ์ หมายถึงการพิจารณาตัดสินเรื่องใดเรื่องหนึ่งโดยโต้งแย้งและท้าทายสมมุตฐิานที่น ามากลา่ว

อ้างว่าอาจมีข้อผิดพลาดและไม่เป็นจริง 

          การวิพากษ์ การวิจารณ์ และวิจารณาญาณ สามค านี้มีความหมายแตกต่างกัน ค าว่า

“วิจารณ” หมายถึง การให้ค าตัดสินสิ่งที่ก าลังพิจารณา  และค าว่าวิจารณาญาณ หมายถึง ปัญญาทีใ่คร่รู้และ

การใช้เหตุผลที่ถูกต้องวิจารณาญาณเกิดจากการใคร่ครวญในเรื่องใดเรือ่งหนึ่ง กระบวนการคิดเชิงวิพากษเ์ป็น

การท างานของสมองซีกซ้ายเชิงเหตุผล การคิดเชิงวิพากษ์จะเกิดขึ้นโดยอัตโนมัติ เมื่อเราเผชิญกับสถานการณ์ 

เช่น  เมื่อจินตนาการที่วาดไว้ ไม่สมหวัง  เมือ่ข้อมลูเข้ามาปะทะและต้องตัดสินใจทางเลือก 

2. การวัดและประเมินผลการศกึษาและข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี 

พ.ศ.2561 

การวัดและประเมินผลการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 ให้คณะก าหนดการวัดและประเมินผลการเรียนอย่างเป็นระบบ ซึ่งเทียบได้กับกรอบมาตรฐานคุณวุฒิ

ระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ โดยให้เป็นไปตามเกณฑ์ที่คณะกรรมการการอุดมศึกษาก าหนดหรือ ตามข้อบังคับ

มหาวิทยาลัย ระเบียบ ประกาศ และค าสั่งของมหาวิทยาลัยที่เกี่ยวข้อง 

https://www.gotoknow.org/posts/tags/%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B4%E0%B8%94%E0%B9%80%E0%B8%8A%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%9E%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B9%8C
https://www.gotoknow.org/posts/tags/%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B4%E0%B8%94%E0%B9%80%E0%B8%8A%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%9E%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B9%8C


 

 

 



 

 

 



 

3. การวิพากษผ์ลการเรียน คณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ มหาวิทยาลัยพะเยา 

ด าเนินการวิพากษ์ผลการเรียนภายในคณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ และประสานงาน ก ากับดูแลการวิพากษ์
ผลการเรียนภายในคณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ให้บรรลุตามนโยบายที่ก าหนดของมหาวิทยาลัยพะเยา  โดยมี
คณะกรรมการประกอบไปด้วย 

1.   คณบดีคณะวทิยาศาสตร์การแพทย ์    ที่ปรึกษา 
2.   รองคณบดีฝา่ยวิชาการ ประกันคุณภาพ และสหกิจศึกษา ประธานกรรมการ                                                       
3.   ประธานหลักสูตรจุลชีววิทยา     กรรมการ 
4.   ประธานหลักสูตรชีวเคมี     กรรมการ 
5.   ประธานหลักสูตรโภชนาการและการก าหนดอาหาร  กรรมการ 
6.   ผู้ช่วยคณบดบีริหารงานด้านกายวิภาคศาสตร์   กรรมการ 
7.   ผู้ช่วยคณบดบีริหารงานด้านสรีรวิทยา   กรรมการ 
8. นักวิชาการศึกษา     เลขานุการ  

 
 
 
 

 



ข้อควรระวังในการปฏิบัตงิาน 
   ใบรายงานผลการเรียนเป็นใบแสดงผลการศึกษาที่เป็นหลกัฐานและเป็นเอกสารส าคัญอย่างหนึ่ง ที่จะต้อง

ด าเนินการด้วยความถูกต้อง สมบูรณ์  ตรงตามปฏิทินการศึกษาตามที่มหาวิทยาลัยก าหนดและข้อมูลตรงตาม

ข้อมูลจริงของนิสิต  

ผู้จัดท าต้องด าเนินการให้ทันตามปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัยที่ก าหนดไว้ในแต่ละภาคการศึกษา 

ตรวจสอบความถูกต้องและความสมบูรณ์ของข้อมูลทุกกระบวนการทุกขั้นตอน ตั้งแต่ขึ้นตอนการวิพากษ์ไปจนถึง

ขั้นตอนการจัดส่งใบรายงานผลการศึกษา 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บทที่ 4  

เทคนิคการปฏิบัติงาน 

 ในการปฏิบัติงานการวิพากษ์และจัดส่งใบรายงานผลการศึกษา คณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ 

มหาวิทยาลัยพะเยานั้น ผู้ปฏิบัติงานต้องมีทักษะและประสบการณ์ในการวิพากษ์และการจัดส่งใบรายงานผล

การศึกษา จึงท าให้การด าเนินการบรรลุวัตถุประสงค์ มีความถูกต้อง ความสมบูรณ์ และตามระเบียบของ

มหาวิทยาลัย 

กิจกรรม/แผนการปฏิบัติงาน 

ในการก าหนดการวิพากษ์และจัดส่งใบรายงานผลการศึกษา จะค านึงถึงช่วงระยะเวลาของปฏิทิน

การศึกษาของมหาวิทยาลัยพะเยาซึ่งก าหนดไว้เป็นปีการศึกษา ตั้งแต่ภาคการศึกษาต้น ภาคการศึกษาปลายและ

ภาคการศึกษาฤดูร้อน ในระบบ https://reg.up.ac.th/  เช่น ปีการศึกษา 2563 เริ่มตั้งแต่เดือน พฤศจิกายน 

2563 ถึงเดือน กรกฎาคม 2564 โดยรวมตั้งแต่ ก่อนการวิพากษ์ผลการเรียน ระหว่างวิพากษ์ผลการเรียน และหลัง

วิพากษ์ผลการเรียน ซึ่งประกอบไปด้วยรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 

รายละเอียดกจิกรรม เวลาด าเนนิการ (ปีการศึกษา) หมาย
เหต ุม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

ก่อนวิพากษ์ผลการเรียน 
1.เวียนแจ้งก าหนดการวัน
วิพากษ์ผลการเรียนของ
คณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ 

             

2.แจ้งรายวิชาที่จะต้องจัด
ส่งผลการเรียน จ านวนหมู่
เรียน 

             

3.จัดท าหนังสือเชิญประธาน
หลักสูตร/หัวหน้าสาขาเพื่อ
เชิญประชุม พร้อม
ก าหนดการ 

             

4.ส ารวจรายชื่อผู้เข้าร่วม
ประชุม 

             

5.จัดเตรียมวาระการประชุม 
ใบเซ็นชื่อเข้าร่วมประชุม 

             

https://reg.up.ac.th/%20%20เช่น


พร้อมจัดสถานที่ประชุม
วิพากษ์ผลการเรียน 

ระหว่างการวิพากษ์ผล
กาเรียน 
6. วิพากษ์ผลการเรียน
รายวิชาของแต่ละสาขาวิชา
ของคณะวิทยาศาสตร์
การแพทย์ 

             

7.จดบันทึกรายงานการ
ประชุมวิพากษ์ผลการเรียน 

             

หลังวิพากษ์ผลการเรียน 
8.ยิงบาร์โค๊ด UP 32 ทุก
รายวิชาที่ผ่านการวิพากษ์ผล
การเรียนผ่านระบบ REG 

             

9.ปริ้นเอกสารสรุปจ านวน
รายวิชาทั้งหมด และจัดเรียง
เอกสาร UP 32 ใบรายงาน
ผลการเรียน เสนอคณบดีลง
นาม 

             

10.จัดส่งเอกสารทั้งหมดที่
ผ่านการวิพากษ์ผลการเรียน
ไปยังกองบริการการศึกษา 

             

11.ติดตามเอกสารกับทาง
กองบริการการศึกษา ถึง
ความถูกต้องครบถ้วน 

             

12.จัดท ารายงานการประชุม
ของการวิพากษ์ผลการเรียน 

             

13.เก็บข้อมูลการวิพากษ์ผล
การเรียนและรายงานการ
ประชุมของคณะ
วิทยาศาสตร์การแพทย์ ใน
แฟ้มเอกสาร 

    
 
 

   
 
 

    
 
 

  

 

 

 



ขั้นตอนและวิธีปฏิบตัิงาน 

1. ขั้นตอนก่อนการวิพากษผ์ลการเรียน 

1.1 ตรวจสอบปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัยพะเยา เพือ่แจ้งปฏิทินการวิพากษ์ผลการเรียนของคณะ

วิทยาศาสตร์การแพทย์  

การแจ้งปฏิทินการวิพากษ์ผลการเรียนคณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ ประจ าปีการศึกษา เพื่อเป็นการแจ้ง

ให้คณะกรรมการวิพากษ์ผลการเรียนได้รับทราบและบันทึกตารางนัดหมายการวิพากษ์ผลการเรียนไว้ล่วงหน้า 

เพื่อเป็นการวางแผนอย่างมีประสิทธิภาพไม่เกิดความซ ้าซ้อน  
 

 
ร ูปท ี ่  4 .1 แสดงปฏ ิท ินการศ ึกษา ว ันส ุดท ้ายของการส ่งรายงานผลการเร ียนรายว ิชาถึง                      

คณะเจ้าของรายวิชา และวันสุดท้ายของการส่งรายงานผลการเรียนรายวิชาถึง งานทะเบียนนิสิต 

 

 

 

 

 

 

 



1.2 เวียนแจ้งรายวิชาที่จะต้องจัดส่งผลการเรียน  

โดยด าเนินการดึงข้อมูลรายวิชาที่เปิดสอนและจะต้องจัดส่งผลการเรียนในภาคการศึกษานั้นๆ ในระบบ 

https://reg.up.ac.th/ เพื่อส่งข้อมูลให้ทางหลักสูตร/สาขาวิชา ตรวจเช็คความถูกต้องครบถ้วนของรายวิชาในการ

วิพากษ์ผลการเรียนภายในสาขาวิชา 

1.2.1 เปิดเว็บไซต์  ระบบ https://reg.up.ac.th/ ดังภาพ 
 

 
รูปที่ 4.2 แสดงหน้าเว็บไซตร์ะบบ REG ของมหาวิทยาลัยพะเยา ที่ถูกต้อง 
 

1.2.2 ล็อกอิน เข้าสู่ระบบ https://reg.up.ac.th/ ดังภาพ 

 

รูปที่ 4.3 แสดงการเข้าสู่ระบบ เมื่อล็อกอินถูกต้อง 

 

 

https://reg.up.ac.th/%20เพื่อส่งข้อมูลให้ทางหลักสูตร/สาขาวิชา
https://reg.up.ac.th/
https://reg.up.ac.th/


1.2.3 ไปที่แถบ “จัดส่งผลการศึกษา” เพื่อเข้าไปยัง “ตรวจสอบการจัดส่งผลการศึกษา” ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 4.4 แสดงขั้นตอนวิธีการเข้าถึงข้อมูล ตรวจสอบรายวิชาที่จะต้องจัดส่งผลการเรียน 

 

1.2.4 กรอก ปีการศึกษา และภาคการศึกษา ที่จะด าเนินการวิพากษ์ผลการเรียน พร้อมกดค้นหา กดดาวน์

โหลดเอกสาร เพ่ือจัดส่งให้ทางประธานหลักสูตตรทางอีเมล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 4.5 แสดงรายละเอียด สถานะการส่งเกรด และรายละเอียดทุกรายวิชาที่จะต้องจัดส่งผลการเรียน 

 

 



1.3 การเตรียมการประชุมวิพากษ์ผลการเรียนประจ าคณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ 

1.3.1 การจัดท าหนังสือเชิญเข้าร่วมประชุม “คณะกรรมการวิพากษ์ผลการเรียน”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

รูปที่ 4.6 แสดงตัวอย่างหนังสือเชิญประชุมวิพากษ์ผลการเรียนประจ าคณะวิทยาศาสตร์การแพทย ์

  

  



 1.3.2 การจัดท า ก าหนดการประชุมวิพากษ์ผลการเรียนประจ าคณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ 

 

รูปที่ 4.7 แสดงตัวอย่าง ก าหนดการประชุมวิพากษ์ผลการเรียนประจ าคณะวิทยาศาสตร์การแพทย ์

 

 

 

 

 



2. ขั้นตอนระหว่างวิพากษ์ผลการเรียน 

 2.1 ด าเนินการลงทะเบียนผู้เข้าร่วมประชุมวิพากษ์ผลการเรียน ส าหรับคณะกรรมการวิพากษ์ผลการเรียน

ประจ าคณะวิทยาศาสตร์การแพทย ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 รูปที่ 4.8 เอกสารลงทะเบียนผู้เข้าร่วมประชุมวิพากษ์ผลการเรียน 

 



2.2 เอกสารใช้ในการบันทึกสรุปรายงานการประชุมวิพากษ์ผลการเรียน รายวิชาของหลักสูตรจุลชีวิทยา 

หลักสูตรชีวเคมี หลักสูตรโภชนาการและการก าหนดอาหาร สาขาวิชาสรีรวิทยาและสาขาวิชากายวิภาคศาสตร์ 

 

รูปที่ 4.9 แสดงเอกสารใช้ในการบันทึกสรุปรายงานงานประชุมวิพากษ์ผลการเรียน 

3.ขั้นตอนหลังวิพากษ์ผลการเรียน 

 3.1 ไปที่แถบ “ก าหนดผู้ลงนามเอกสาร” เพื่อก าหนดผู้ลงนามเอกสารบันทึกข้อความขอจัดส่งผลการ

เรียน  

 

รูปที่ 4.9 แสดงรายละเอียดวิธีการเข้าถึงก าหนดผู้ลงนามเอกสาร 

 



3.2 แสดงรายละเอียดการกรอกข้อมูล “ก าหนดผู้ลงนามเอกสาร” ในบันทึกข้อความ โดยมีรายละเอียดที่

ต้องกรอก คือ ชื่อบุคคลและช่ือต าแหน่ง ผู้ลงนาม แล้วกด “บันทึกข้อมลู” 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

รูปที่ 4.10 แสดงรายละเอียดขั้นตอนการกรอกการก าหนดผู้ลงนามเอกสาร 

 3.3 แสดงวิธีการ จัดท าบันทึกข้อความ ขอส่งรายงานผลการเรียนคณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ โดยไปที่

แถบ “เพิ่มรายการ” 

 

 

 

 

 

รูปที่ 4.11 แสดงวิธีการเข้าถึงการ จัดท าบันทึกข้อความขอส่งรายงานผลการเรียน 



3.4 การกรอกรายละเอียดข้อมูลเพ่ือจัดท าบันทึกข้อความขอส่งรายงานผลการเรียนคณะวิทยาศาสตร์

การแพทย ์แลว้กด “บันทึกขอ้มูล” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 4.12 แสดงรายละเอียดข้อมูลการกรอกจัดท าบันทึกข้อความและวิธีการส่งผลการเรียน  

 

 

 

 

 

 



 3.5 ไปทีแ่ถบ “จัดการรายวิชา” เพื่อยืนยันแบบรายงานผลการเรียน โดยใส่ Control Code จากแบบ

รายงานผลการเรียน (UP32)  

 

 

 

 

 รูปที่ 4.13 แสดงวิธีการยืนยันแบบรายงานผลการเรียน 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 4.13 แสดง Control Code ที่ใชใ้นการกรอกยืนยันแบบรายงานผลการเรียน 

 3.6 แสดงสถานะ รายละอียดรายวิชาที่มีการยืนยันแบบรายงานผลการเรียน พร้อมแสดงสถานะการส่ง

เกรด 

 

 

 

 

 รูปที่ 4.14 แสดงรายละเอียดรายวิชาที่ไดผ่านการยืนยันแบบรายงานผลการเรียน  



3.7 ด าเนินการพิมพ์บันทึกข้อความ ขอส่งแบบรายงานผลการเรียน โดยเช็คความถูกต้องของบันทึก

ข้อความ 

 

 รูปที่ 4.15 ตัวอย่าง บันทึกข้อความขอส่งแบบรายงานผลการเรียน 

  



 3.8 แสดงรายละเอียดผลการเรียน เพ่ือเช็คจ านวนแบบรายงานผลการเรียน (UP32) ให้ตรงกับจ านวน

รายวิชาที่ดาวส์โหลดเอกสารแนบมาพร้อมกับบันทึกข้อความ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 รูปที่ 4.16 แสดงเอกสารแนบที่ดาวส์โหลดมาพร้อมกับบันทึกข้อความขอส่งแบบรายงานผลการเรียน 

เพื่อใช้ในการเช็คความถูกต้อง 



 3.9 แสดงรายละเอียด การกรอก Control Code ที่บันทกึข้อความ เพื่อยืนยันน าส่งแบบรายงานผลการ

เรียน ไปยังงานทะเบียนนิสิต กองบริการการศึกษา 

 

 

 

 

 

 รูปที่ 4.17 แสดงการเข้ากรอก Control Code เพือ่ยืนยันจัดส่งเอกสาร 

3.10 แสดงตวัอย่าง แบบรายงานผลการเรียน (UP32) ที่ใช้แนบพร้อมบันทึกข้อความ ขอส่งแบบรายงาน

ผลการเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  รูปที่ 4.18 แสดงตัวอย่าง แบบรายงานผลการเรียน (UP32)  


